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2. INCLUSAO

As solicitacdes de inclusao de bolsistas deverao ser realizadas, exclusivamente,
por meio do sistema do Programa Professor Mentor

(https://professormentor.fapeal.br), até o dia 10 de cada més, ou conforme

cronograma oficial divulgado pela FAPEAL.
Apds o prazo estipulado, o sistema sera automaticamente fechado, sendo
reaberto apenas no dia 1° do més subsequente, conforme o calendario

operacional do Programa.

2.1 Inclusao de bolsistas

Ao abrir a tela inicial do sistema, o Coordenador Mentor devera escolher a

opcao “Incluir novo bolsista”.

Programa Professor Mentor Fundacio de Amparo & Pesquiza do Estado de Alagoas - FAPEAL
Secretaria de Estado da EducacSo - SEDUC
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. Solicitagtes realizadas

Nesta tela também ficardo disponiveis para downloads os modelos de
documentos que serao utilizados nos cadastros dos bolsistas, assim como os
cronogramas de pagamentos mensais.

Os/as Coordenadores/as deverdo realizar o cadastro com as informacdes dos
bolsistas da sua unidade e anexar também sua prdpria documentacao no

sistema do Programa Professor Mentor.



https://professormentor.fapeal.br/

O sistema solicitara o preenchimento das informag¢des conforme as exigéncias
do edital vigente, sendo obrigatério que todos os documentos inseridos
estejam completamente legiveis e no formato .pdf.

No momento do cadastro, o(a) coordenador(a) devera selecionar a modalidade
de bolsa correspondente a funcao exercida, dentre as seguintes opcdes

disponiveis no sistema: “COORDENADOR MENTOR", “PROFESSOR MENTOR"

ou “ESTUDANTE MONITOR".

Para bolsista ESTUDANTE MONITOR menor de 18 anos sera obrigatdrio realizar
o cadastro de um responsavel legal. Desse modo, além do termo de
consentimento, o responsavel legal também assinard o termo de outorga e
devera ser o titular da conta bancaria em que sera realizado o pagamento da

bolsa.

— S
| DICAS |

o SEMPRE CADASTRAR O NOME COMPLETO DO BOLSISTA, SEM ABREVIACAO;

* NO CAMPO DE PREENCHIMENTO DO CPF NAO E NECESSARIO USAR PONTOS OU TRACO;

» TODOS DOCUMENTOS DEVERAO ESTAR EM FORMATO .PDF E POSSUIR NO MAXIMO ATE
1,5MB;

» PARA QUE SEJA ANALISADA A VERACIDADE DAS INFORMACOES BANCARIAS, SOLICITA-SE
QUE SEJA ANEXADA UMA IMAGEM LEGIVEL DO CARTAO DO BANCO OU PRINT DA TELA
DO APP QUE PERMITA IDENTIFICAR O TITULAR DA CONTA E TODOS OS DADOS
BANCARIOS;

e NAO E POSSIVEL REALIZAR PAGAMENTOS EM CONTA SALARIO (OP 0037), CONTA DO
BOLSA FAMILIA (OP. 023), CONTA DO PIS/PASEP (CARTAO CIDADAO) E CONTA DO
PICPAY;

Ao inserir e conferir todos os dados, o/a coordenador/a deverd clicar no botao

“Salvar”.

Conforme figura abaixo:
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Caso a documentacgao esteja incorreta ou incompleta a FAPEAL ira indeferir a

solicitagcao e a Unidade de Ensino podera corrigir as informacdes.

Conforme figura abaixo:
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O envio da documentacao corrigida devera obedecer ao prazo estabelecido no
cronograma mensal divulgado pela FAPEAL. Ressalta-se que o termo de
outorga somente sera disponibilizado para assinatura apds a aprovacao da
solicitacao de inclusao no sistema.

O envio do termo de outorga também devera ser realizado exclusivamente via

sistema, observando os seguintes critérios:

T.0.

« ANTES DE ASSINAR, O BOLSISTA DEVE ANALISAR O CONTEUDO DO DOCUMENTQ
E CONFIRMAR SUAS INFORMAGOES PESSOAIS E VIGENCIA DO TERMO;

« O DOCUMENTO DEVE ESTAR COM TODOS OS DADOS LEGIVEIS;

« O TERMO NAO PODE CONTER PAGINAS CORTADAS E/OU FALTANDO INFORMAGCOES;

« NAO SERAO ACEITAS ASSINATURAS COLADAS, ELAS DEVEM SER REALIZADAS MANUALMENTE
E PREFERENCIALMENTE PELO GOV.BR PARA PROFESSORES E COORDENADORES;

« O DOCUMENTO DEVE ESTAR EXCLUSIVAMENTE NO FORMATO PDF;




2.2 Solicitagoes de inclusao indeferidas

Quando a documentagcao de um bolsista é indeferida — seja por
estar incompleta ou pela auséncia do termo de outorga
devidamente assinado —, a unidade podera, no més subsequente,
aproveitar a documentacao ja enviada para solicitar uma nova
inclusao, observando a vigéncia atualizada e os prazos estabelecidos

no cronograma vigente.

Conforme figura abaixo:
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